
Levelezés és felhő

OUTLOOK – BEÁLLÍTÁS, ALAPOK



A Start menüben 
érhető el az Outlook. 

Megnyitva a Start menüt 
kezdd el beírni, hogy „ou”, 
és rögtön az Outlook
jelenik meg legfelül.



Meg kell adni a nevedet,
az email címedet,
és a hozzá tartozó jelszót.



A kapcsolat létrejötte után
kattints az OK gombra…



… majd a 
Befejezésre.



Az Outlook felülete olyan,
mint a böngészőben az Outlook webmail,
csak sokkal több a lehetőség 

Itt is állítható a 3 panel szélessége

Mindkét részen a szegélyt
egérrel  húzva



Ha más fiókot is szeretnél felvenni, 
akkor a Fájl menüt legördítve kattints a 
Fiók hozzáadása gombra.

Itt most a meglévő admin@nyszc.hu
fiók mellé felvesszük a „régi” 
admin@nyiregyhaziszc.hu fiókot,
amely többlépéses, mint az első.
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Kézi beállítást kell választani!



Kattints a
„POP vagy IMAP”-ra



Add meg a nevedet és a „régi” 
@nyiregyhaziszc.hu –s email címedet.

Az „IMAP”-ot válaszd

Kétszer egymás alá:
ltkszm.loginssl.com

Még egyszer az 
email címedet, és 
alá a hozzá tartozó 
jelszavadat.

NE KATTINTS A 
TOVÁBBRA !!!



A „További beállítások” 
gombra kattints!



Az „Általános” fülön semmit 
nem kell beállítani. Az email 
cím már alapból ott van.



A „Kimenő üzenetek…” fülön 
már meg kell adni két dolgot...

…válaszd a második „Bejelentkezés a 
következő adatokkal” gombot…

…majd írd be az email 
címedet és a jelszavadat.



A következő a „Speciális fül”.

Itt válaszd az „SSL”-t!

Az alsónál is legyen az 
„SSL”.

Még ugyanitt 
meg kell adni 
két számot



Felül legyen „993”…

… alul legyen „465”

Kattints az „OK”-ra!



Az Outlook hozzákezd 
a teszteléshez.



Mindkét sorban zöld 
pipát fog kiírni, és 
„Kész” állapotot. 
Kattints a
„Bezárás” gombra!

Ha valamelyik nem stimmel, akkor a 
„Vissza” gombbal lépj vissza a folyamat 
elejére, és kezdd elölről, mert minden 
bizonnyal valamit elírtál. 



Bal oldalon mindkét email 
fiók látható. Felül az 
elsőként hozzáadott 
@nyszc.hu email fiókod…

… alul a most hozzáadott 
@nyiregyhaziszc.hu fiókod.



A fiókok sorrendje
megváltoztatható az egér húzásával.
Bár a mostani sorrend
jó, hiszen felül legyen a hivatalos…

Természetesen további email fiókok 
is felvehetőek a Fájl menüben.



Sajnos az Outlookban a régi 
@nyiregyhaziszc.hu-s levelezésed 
nem fog tökéletesen megjelenni…

A „Beérkezett üzenetek”-en belül 
van minden más mappa

Ráadásul angolul: a „Sent” az 
elküldött, a „Trash” a Kuka, a 
„spam” a levélszemét. Ez ellen 
sajnos nem lehet tenni.



Szeretnél automatikus aláírást 
a leveleid végére?

Kattints bal felül
a Fájl menüre,
és azon belül a 
Beállításokra!



Kattints a 
„Levelek”-re…

…majd az „Aláírások”-ra!



Kattints az 
„Új”-ra…

…majd adj egy elnevezést az aláírásodnak, 
pl. hogy „hivatalos”.



Felül már fogod is látni az elnevezést.

Az alsó részen adhatod meg 
az aláírás teljes szövegét.

Akár logót vagy képet is 
szúrhatsz be az aláírásba.



Válaszd ki felül az „Új üzenetek”-nél a „hivatalos”-t…

Majd kattints az „OK” gombra!

…és a „Válasz/továbbítás”-nál is!



Ha szeretnéd, hogy az Outlooknak az ikonja 
MINDIG elérhető legyen, pl. alul a Tálcán, akkor…

…kattints jobb gombbal lent az 
ikonjára, és válaszd a „Kitűzés a 
tálcára”-t!


