
Levelezés és felhő

EMAILBEN FELHŐBŐL MEGNYITÁS



Érkezett egy új levél A kis gemkapocs jelzi, hogy 
van melléklete a felhőben.

Ha egy levélnél nem csak a kis 
gemkapocs látszik,
hanem egy fájl ikonja és neve is, 
akkor a melléklet nem felhőbe 
van feltöltve,
hanem a levélhez hagyományos 
módon van csatolva.



Megnyitva a levelet, 
megjelenik a tartalma

A fájl neve alatti „nyszc-mysharepoint.com” felirat jelzi, 
hogy felhőben van megosztva,
valamilyen nyszc felhasználó által.



Egy PDF fájl esetén…

…meg lehet nyitni közvetlenül a böngészőben,
vagy le lehet tölteni a saját számítógépünkre.



Egy DOCX fájl esetén…

…a Letöltés mellett
egy új lehetőség
a Szerkesztés 
böngészőben!



Ekkor egy új fülön 
megnyílik az Office 365 
Word alkalmazása, 
mely közvetlenül 
felhőben dolgozik, és 
szerkeszthető az a fájl, 
amit a feladó küldött.



Szerkesztés közben 
időnként automatikusan 
ment, valamint a fülön 
az X-re kattintva 
bezáráskor szintén 
automatikusan elmenti.



Így ha a feladó megnyitja 
az Elküldött levelei 
között, akkor ő is az 
általad módosított 
dokumentumot látja.

Még értesítened sem kell,
vagy „visszaküldened”.



Ha szeretnéd értesíteni ugyanúgy 
visszaküldve a megosztást, ahogyan ő küldte,
akkor kattints felül a Megosztásra.



A megjelenő ablakban
kezdd el beírni a nevét…



…és írhatsz hozzá 
üzenetet is.
Majd „Küldés”.



Bármikor megnézheted OneDriveon
is, bármely korábbi emailben küldött 
felhőmegosztást.



A „Megosztva” menüpontban érhető 
el minden megosztott dokumentum.

Látszik, hogy mit mikor 
és ki osztott meg.



A „Legutóbbiak” menüpontban 
érhetőek el értelemszerűen
a legutóbbi megosztások.



És végül:
a „Saját fájlok” menüpontban kizárólag 
a teáltalad feltöltött dokumentumok 
láthatóak, mappákban rendszerezve.


