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Összefoglaló információk
· A rendezvény megnevezése: 25 éves jubileumi ünnepség
· A rendezvény időpontja: 2020. szeptember 26. 17.00 óra
· A rendezvény időtartama: kb. 7 óra
· A rendezvény helyszíne: Nyíregyházi Állatpark, Bambusz Étterem (4431 Nyíregyháza-Sóstófürdő, Sóstói út)
· Tervezett létszám: 140 fő munkatárs, 3 fő sajtóképviselő, Nyíregyháza polgármestere, 3 fős zenekar, 1 fő előadóművész. 
Összesen: 148 fő.
· A rendezvény arculatát a céges logó és színek (zöld és kék) képviselik.
· A rendezvény lebonyolításáért felelős: Gajdos László igazgató
· A rendezvény szervezője: <a tanuló neve>
Közreműködők és stáblista
· Rendezvénytechnika: Hangzás Kft. (fény- és hangtechnika)
· Dekoráció: Krepp Kft. (léggömbök, krepp díszítőelemek stb.)
· Vendéglátás: Bambusz Étterem (asztalterítés, ételek elkészítése 148 főre, tálalás 6 felszolgálóval)
· Berendezések: Selymes Kft. (asztalok, székek, körszínpad, karibi bárpult, székselymezés)
· Mixerek: Pitykés Katalin, Túri Szilárd (karibi bárpultban)
· Ruhatáros: Gönc Máté
· Biztonsági szolgálat: Kapitány Kft. (2 fővel)
· Hostessek: Szabó Enikő, Kedves Katalin, Fecske Adél, Seres Jolán
· Takarítónők: Fekete Kinga és Fehér Réka
· Zenekar: Szirén Zenekar (3 fő)
· Előadó: Ráskó Eszter humorista
· Média: Városi Televízió (VTV)
· Ital: Bori-Tó Kft.
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	IDŐ
Kezdés
	IDŐ
Befejezés
	Cselekmény/program
	Részletek
	A feladat végrehajtásáért felelős/közreműködő

	5:45
	3:00
	A rendezvényszervező érkezése. Az építési, lebonyolítási és bontási munkálatok irányítása, ellenőrzése. 
	6 óráig a helyszín bejárása, ellenőrzése. 
	<tanuló>

	6:00
	3:00
	A takarítónők érkezése, kapcsolatfelvétel. Feladatuk a helyszín takarítása, szükség szerint rendelkezésre állnak. 
	8:00-ig kitakarítják és előkészítik az ebédlőt, mellékhelyiségeket és a közönségforgalmi útvonalakat.
	takarítónők, <tanuló>

	8:00
	2:30
	Berendező cég érkezése, kapcsolatfelvétel. A helyszín berendezése, építése (asztalok, székek, karibi bárpult, körszínpad, székselymezés).
	11 óráig asztalok és székek berendezése 148 fő részére, asztalok U alakban, úgy, hogy az asztalok körbefogják a táncteret, a tánctér előtt van a körszínpad, a színpad mellett karibi bárpult felállítása. 11:00 és 13:00 között székselymezés (zöld székselyem kék masnival).
	Selymes Kft., <tanuló>

	8:30
	9:30
	Bori-Tó Kft. érkezése, kapcsolatfelvétel. A megrendelt italok bepakolása a raktárba. Fogad: <tanuló>
	Italok átadása és átvétele a megrendelés szerint. Számla kifizetése.
	Bori-Tó Kft., <tanuló>

	10:00
	1:30
	Dekorációs cég érkezése a helyszínre, kapcsolatfelvétel. A dekoráció bepakolása, díszítés.
	13:00-ig a logós molinó kifeszítése a színpad mögé, vállalati logóval nyomott léggömbök elhelyezése, krepp papírok, díszítő elemek.
	Krepp Kft., <tanuló>

	13:00
	1:30
	Technikus cég érkezése, kapcsolatfelvétel. A technika kiépítése, a rendezvény ideje alatt folyamatos üzemeltetés, ellenőrzés. 
	15:00-ig erősítők, hangfalak, mikrofon, fény- és hangtechnika beszerelése.
	Hangzás Kft., <tanuló>

	13:15
	1:30
	Mixerek érkezése, kapcsolatfelvétel. A rendezvény ideje alatt koktélokat készítenek a vendégeknek.
	A karibi bárpult feltöltése, italok kipakolása 15:30‑ig.
	mixerek, <tanuló>

	13:30
	2:30
	Vendéglátós cég érkezése, kapcsolatfelvétel. Vacsora előkészítése, az asztalok megterítése, szervírozás.
	15:30-ig asztalok terítése, díszítése. 
Ételek, italok felszolgálása a vendégeknek tükörszervízzel. a pohárköszöntő után.
	Bambusz Étterem, 
<tanuló>

	13:45
	1:30
	Ruhatáros érkezése, kapcsolatfelvétel. Ruhatár beállítása, kezeli a vendégek ruháit.
	15:30-ig a terem előtti fogadótérben 3 x 50 fős ruhatári standard felállítása, ruhatárjegy tömbök előkészítése.
	ruhatáros, <tanuló>

	14:00
	1:30
	Hostessek érkezése, kapcsolatfelvétel. 
A vendégek fogadása, figyelemmel kísérése (háziasszonyi teendők ellátása). 
	15:30-ig átöltöznek egyenruhába, felkészülnek a vendégek fogadására és a regisztráció lebonyolításához.
	hostessek, <tanuló>

	14:15
	1:30
	Biztonsági szolgálat érkezése, kapcsolatfelvétel. Felelnek a rendért. Személyek védelme, parkolók őrzése, segítés a közlekedésben.
	15.30-ig a parkolók ellenőrzése, a parkolóhelyek biztosítása. A résztvevők be- és kiléptetése. 
	Kapitány Kft., <tanuló>

	14:45
	0:30
	Szirén Zenekar érkezése, kapcsolatfelvétel.  
	15:30-ig beállás, hangszereken bejátszás. Gondoskodás a vendéglátásukról, koncert után számla kifizetése.
	Szirén Zenekar, <tanuló>

	15:00
	1:00
	Gajdos László érkezése, fogadása.
	15:30-ig a helyszín körbejárása. Előkészületek ellenőrzése. 
	Gajdos László, <tanuló>

	15:15
	0:00
	A média érkezése, kapcsolatfelvétel. Felvételkészítés a rendezvényről.
	15:30-ig kamerák beállítása.
	VTV, <tanuló>

	15.30
	16:00
	Utolsó simítások!
	Technikai próba, látvány, személyzet, kiszolgáló helyiségek, közönségforgalmi útvonalak, parkolók ellenőrzése.
	mindenki

	15:45
	16:00
	Ültetőkártyák kihelyezése.
	A vezetőség rangsorolása, vezetők mellett ülnek a polgármester és a sajtóképviselők.
	<tanuló>

	16:00
	16:00
	Mindenki készen áll a vendégek fogadására.
	Mindenki a helyén.
	mindenki

	16:00
	17:00
	Regisztráció
	Vendégek érkezése, fogadása.
A felszolgálók felkészülnek a pohárköszöntőre és az ételek felszolgálására. A pezsgőket kitöltik a poharakba, majd az ételeket szervírozzák.
	hostessek, <tanuló>, 
Gajdos László, Bambusz Étterem

	17:00
	17:05
	Gajdos László pohárköszöntője
	Hangosítás és felvételkészítés.
A köszöntő után felkonferálja a Szirén Zenekart és jó étvágyat kíván a vacsorához.
	Gajdos László, Hangzás Kft., VTV

	17:05
	19:00
	Vacsora
Zenél: Szirén Zenekar
	Menü: Tyúkhúsleves Nyírség módra, Rablóhús szárnyasból vegyes körettel, salátával, Dobos torta.
Hangosítás és felvételkészítés.
Vacsora után Gajdos László felkonferálja Ráskó Esztert.
	Bambusz Étterem, Szirén Zenekar, Hangzás Kft., VTV

	19:00
	19:30
	Ráskó Eszter műsora
	Gajdos László felkonferálja a Szirén Zenekart és jó mulatást kíván. Hangosítás és felvételkészítés.
Vacsora a Szirén Zenekarnak.
	Ráskó Eszter, Gajdos László, Hangzás Kft., VTV, Bambusz Étterem

	19:30
	0:00
	Táncmulatság
a Szirén Zenekar muzsikájára
	Hostessek, felszolgálók folyamatosan kínálják az italokat. A karibi pultnál koktélok készülnek. Hangosítás és felvételkészítés.
	Szirén Zenekar, hostessek, felszolgálók, mixerek, Hangzás Kft., VTV

	18.30
	20:00
	Ráskó Eszter érkezése, kapcsolatfelvétel.
	Megvendégelése, műsora után a számla kifizetése.
	Ráskó Eszter, <tanuló>

	19:30
	20:00
	Ráskó Eszter humorista távozása.
	Műsora után vendéglátás és a számla kifizetése.
	Ráskó Eszter, <tanuló>

	0:00
	0:00
	A média távozása. 
	A média távozásának figyelemmel kísérése.
	VTV, <tanuló>

	0:00
	1:00
	Vendégek búcsúztatása.
	A ruhatáros kiadja a ruhákat. A hostessek kikísérik a vendégeket. A polgármester és a sajtó távozásának figyelemmel kísérése.
	ruhatáros, hostessek, 
Gajdos László, <tanuló>

	0:00
	0:30
	Szirén Zenekar távozása. 
	Bontás, elpakolás. Műsora után a számla kifizetése.
	Szirén Zenekar, <tanuló>

	1:00
	1:00
	A felelős vezető távozása.
	
	Gajdos László, <tanuló>

	1:00
	1:30
	Hostessek távozása.
	A hostessek elpakolnak, átöltöznek.
	hostessek, <tanuló>

	1:00
	1:30
	Biztonsági szolgálat távozása.
	Őrzés-védés az utolsó vendég távozásáig.
	Kapitány Kft., <tanuló>

	1:00
	1:30
	Ruhatáros távozása.
	A ruhatári standard szétszedése, ruhatárjegy tömbök elpakolása.
	ruhatáros, <tanuló>

	1:00
	1:30
	Mixerek távozása.
	Italok elpakolása, átöltözés. 
	mixerek, <tanuló>

	1:00
	1:30
	Rendezvénytechnikus cég távozása. 
	Szétszereli és elrakja a technikai eszközöket.
	Hangzás Kft. , <tanuló>

	1:00
	1:30
	Dekorációs cég távozása.
	A logó, dekorációk, virágok, díszek leszedése, elpakolása.
	Krepp Kft. , <tanuló>

	1:00
	2:30
	Étterem  Bontás, rendrakás, távozás.
	Mosogatás, elpakolás.
	Bambusz Étterem, 
<tanuló>

	1:00
	2:30
	Berendező cég  Bontás, rendrakás, távozás.
	Székselymek, asztalok, székek elpakolása. Körszínpad, karibi bárpult szétszedése.
	Selymes Kft., <tanuló>

	1:00
	3:00
	Takarítók  Bontás, rendrakás, távozás.
	Az ebédlő, a mellékhelyiségek és a közönségforgalmi útvonalak kitakarítása.
	takarítók, <tanuló>

	1:00
	3:00
	A rendezvényszervező távozása. 
	A bontási munkálatok figyelemmel kísérése. A takarítónők átadják a helyszínt a rendezvényszervezőnek.
	<tanuló>
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